
Вакансия Специалист по закупкам  УНИИМ — филиал ФГУП ВНИИМ им. Д.И. Менделеева 

Заработная плата от 40 000 до 50 000 ₽ на руки 

Екатеринбург, Красноармейская улица, 4 

Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Обязанности:  

- Планирование, организация и проведение процедур в соответствии с положениями 
Федеральных законов № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 г. и № 233-ФЗ «О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 г.: 

- рассмотрение и формирование проекта договора (контракта); 

- обобщение заявок, составление планов и обоснования закупок; 

- подготовка документации для осуществления конкурентных процедур; 

- расчет начальной (максимальной) цены договора (контракта); 

- рассмотрение и согласование описания объекта закупки на основании данных технического 
задания; 

- взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при заключении, изменении, 
расторжении договора (контракта); 

- участие в проверке соблюдений условий договора (контракта); 

- подготовка документов о приемке результатов или отдельных этапов исполнения договора 
(контракта); 

- организация осуществления оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее 
результатов), оказанной услуги; 

- обработка, формирование, хранение отчетных данных, документации по закупочным 
процедурам. 

Требования: 

- высшее образование, приветствуется профильные профессиональные переподготовка и 
повышение квалификации; 

- Знание требований законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов, 
регулирующих деятельность в сфере закупок; 

- знание основ гражданского, бюджетного, земельного, трудового и административного 
законодательства в части применения к закупкам; 

- основы антимонопольного законодательства; 

- основы бухгалтерского учета в части применения к закупкам; 

- методы определения и обоснования начальных максимальных цен контракта; 

- особенности и порядок составления закупочной документации. 

Условия: 

полный рабочий день с ПН-ЧТ с 8:45 до 18:00, ПТ с 8:45 до 16:45, перерыв с 12:00 до 13:00. Летний 
режим с 1 мая по 30 сентября с ПН по ЧТ с 8:45 до 18:00, ПТ с 8-45 до 14:15, обед с 12:00 до 12:30. 

ежегодный оплачиваемый отпуск 28 календарных дней в удобное время 


